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EXPERIENTA PROFESIONALA

04/06/2021 - IN CURS R PR
CONTABIL - PROIECTUL DE INREGISTRARE $I EVALUARE FUNCIARA (PIEF) - AGENTIA SERVICII
PUBLICE

e finerea evidentei contabile complete referitoare la activitatile si operatiunile proiectului, per
componente si sub-componente ale proiectului;

verificarea exactitatii si corectitudinii documentelor contabile primare primite;

pregatirea informatiei pentru rapoartele financiare ce urmeaza a fi prezentate catre Serviciul Fiscal
de Stat (SFS) si alte entitati relevante in legatura cu fondurile Proiectului, conform cerintelor
legislatiei locale;

contribuirea la pregdtirea rapoartelor financiare lunare, trimestriale si anuale;

coordonarea aducerii in conformitate a sistemului contabil al proiectului (ultima versiune disponibil3
a 1C) cu noile cerinte ale legislatiei nationale;

acordarea suportului la pregatirea Rapoartelor lunare de Cheltuieli (RDC);

acordarea suportului la pregatirea cu exactitate a Rapoartelor Trimestriale Intermediare (RTI) care
sunt parte a Rapoartelor de progres ale PIEF; ‘

acordarea de suport in procesul de inregistrare a contractelor la Trezoreria de Stat, prezentarea
ordinelor de schimb valutar si ridicarea extraselor de cont si altor documente de la Trezoreria de
Stat.
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10/09/2021 - 15/10/2021

CONSULTANT IN CONTABILITATE/CONTABIL-SEF (SERVICII DE CONSULTAN]’IU\) - FONDUL DE

INVESTITII SOCIALE DIN MOLDOVA

° adaptarea sistemului contabil (1C) conform necesitatilor institutiei;

° {inerea evidentei contabile complete referitoare la activitdgile si operatiunile institutiei;

° asigurarea deschiderii codurilor IBAN, trecerea soldurilor de la ORG vechi la ORG nou;

o elaborarea propunerilor de buget in bazd de programe si performanta (modificarilor necesare
activitatii economico-financiare);

° elaborarea propunerilor la cadrul bugetar de cheltuieli pe termen mediu (CBTM pe urmatorii trei ani)
privind estimarea cheltuielilor de baza si mijloacelor speciale ale institutiei.

01/02/2021 - 31/05/2021
SPECIALISTIN ACHIZITH PUBLICE - AGENTIA DE GUVERNARE ELECTRONICA

° organizarea si desfdsurarea procedurilor de achizitii publice, in conformitate cu prevederile Legii nr.
131/2015 privind achizitiile publice;

= elaborarea, modificarea si publicarea Planului anual al achizitiilor publice (PAAP) corelat cu bugetul
anual aprobat al Agentiei si Planul de actiuni al AGE;

° asigurarea implementdrii PAAP. Raportarea privind monitorizarea contractelor atribuite;

¢ Intocmirea documentatiei de atribuire a achizitiei publice (Anunt de intentie, de participare,
documentatia standard, DUAE), publicarea in SIA RSAP, asigurarea comunicarii eficiente cu ofertantii
la procedura, intocmirea proiectelor contractelor, intocmirea documentelor de raportare si
publicarea acestora in BAP (dare de seama, anunt de atribuire);

° acordarea asistentei informationale si metodologice conducatorilor de subdiviziuni si angajatilor AGE
in domeniul achizitiilor publice.

01/06/2015 - 22/01/2021



$EF SERVICIUL FINANCIAR/CONTABIL-SEF - CONSILIUL NATIONAL DE ACREDITARE A
PRESTATORILOR DE SERVICII SOCIALE

° asigurarea procesului de elaborare a bugetului si planificarea alocatjilor bugetare pentru necesitatile
Consiliului, transmiterea cdtre Ministerul Sanatatii, Muncii i Protectiei Sociale a propunerilor de
buget prin sistemul informational de management financiar (SIMF);

° asigurarea executarii bugetului, controlul asupra utilizarii eficiente, economice a cheltuielilor

mijloacelor bugetare, cu respectarea limitelor bugetare aprobate, initierea dupa caz a propunerilor

de redistribuire a alocatiilor bugetare sau de rectificare a bugetului;

asigurarea controlului privind tranzactiile financiare, materiale si alte operatiuni privind veniturile,

cheltuielile, activele si pasivele, existenta si corespunderea activelor si datoriilor cu datele contabile;

intocmirea notelor de contabilitate lunare. Verificarea corectitudinii inregistririi notelor de
contabilitate in Cartea Mare.

asigurarea intocmirii in modul si in termenele stabilite a Raportului privind executarea bugetului,

rapoartelor financiare a Consiliului. Verificarea si introducerea rapoartelor financiare in sistemul

informational de management financiar (SIMF), modulul ,Colectarea rapoartelor (non)financiare”

(CNFD);

asigurarea evidentei cheltuielilor de personal, creantelor, datoriilor si decontéarile cu titularii de avans

etc,;

participarea Tn procesul de elaborare a planului anual de activitate a Consiliului;

elaborarea planului anual de activitate a Serviciului;

asigurarea dezvoltarii si implementdrii in continuu a sistemului de control public intern managerial la

nivelul Consiliului, precum si implementarea standardelor nationale de control intern in cadrul

Consiliului;

e planificarea, organizarea, raportarea activitatilor de achizitii publice (specialist in achizitii publice).
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18/11/2020 - 31/12/2020

CONSULTANT IN ACHIZITII PUBLICE (SERVICII DE CONSULTANTA) - AGENTIA DE GUVERNARE

ELECTRONICA

= dezvoltarea procedurii operationale privind elaborarea, aprobarea si modificarea Planului anual de
achizitii;

e dezvoltarea procedurii operationale privind desfasurarea achizitiilor publice;

o descrierea grafica si narativa a procesului de achizitii publice;

> suport la elaborarea fiselor de post a personalului implicat in activitatea de achizitii publice;

= suport la planificarea achizitiilor;

° suport la organizarea si desfasurarea procedurilor de achizitii;

° suport la dezvoltarea procedurii operationale de elaborare a solicitarii de subsidii.

08/04/2013 - 31/05/2015
SPECIALIST IN CADRUL SERVICIULUI FINANCIAR (RESPONSABIL ACHIZITII PUBLICE) - CONSILI
UL NATIONAL DE ACREDITARE A PRESTATORILOR DE SERVICII SOCIALE

o organizarea si desfasurarea procedurilor de achizitii publice, in conformitate cu prevederile cadrului
normativ aplicabil;

¢ elaborarea, modificarea si publicarea Planului anual al achizitiilor publice (PAAP);

¢ intocmirea documentatiei de atribuire a achizitiei publice (Anunt de intentie, de participare,
documentatia standard), intocmirea proiectelor contractelor, intocmirea documentelor de raportare
si publicarea acestora in BAP (dare de seamd, anunt de atribuire);

> elaborarea propunerilor de buget in baza de programe si performanta (modificarilor necesare
activitatii economico-financiare);

° participarea la procesul de elaborare a cadrului bugetar de cheltuieli pe termen mediu (CBTM pe
urmatorii trei ani) privind estimarea cheltuielilor de baza si mijloacelor speciale ale Consiliului;

o asigurarea aplicarii standardelor de contabilitate in conformitate cu normele metodologice si
organizarea evidentei utilizarii mijloacelor conform destinatiei in limitele bugetare precum si asupra
integritatii resurselor banesti cu asigurarea controlului asupra legalitatii operationale efectuate;

o participarea in procesul de elaborare a planurilor anuale de activitate ale Consiliului si ale
Serviciului;

° asigurarea dezvoltarii si implementarii in continuu a sistemului de control financiar public intern la
nivelul Consiliului, precum si implementarea standardelor nationale de control intern in cadrul
Consiliului,



07/2010 - 07/2011
MANAGER (OPERATIUNI BANCARE) iIN CADRUL FILIALEI BALTI - BC “MOLDINDCONBANK"S.A.

06/2008 - 07/2010 . .
CASIER - OPERATOR IN CADRUL FILIALEI NR. 4, OR. BALTI - ,FINCOMBANK" S.A.

+ EDUCATIE §| FORMARE PROFESIONALA B A e
11/2020 - 05/2021

CURSURIIN DOMENIUL ACHIZITIILOR PUBLICE (PLANIFICAREA ACHIZITIILOR, ATRIBUIREA
CONTRACTELOR, MANAGEMENTUL $1 MONITORIZAREA CONTRACTELOR ETC.)) - Agentia
Achizitii Publice

09/2013 - 06/2015 - Chigindu
DIPLOMA DE MASTER IN STIINTE ECONOMICE, SPECIALIZAREA - MANAGEMENT PUBLIC - Aca
demia de Administrare Publica

11/2014 - 11/2014
CERTIFICAT DE PARTICIPARE LA CURSUL ,,DEZVOLTAREA ABILITATILOR DE EXERCITARE A
ATRIBUTIILOR DE SERVICIU - Academia de Administrare Publica

05/2013 - 05/2013 .
CERTIFICAT DE PARTICIPARE LA CURSUL ,INTEGRITATEA PROFESIONALA IN FUNCTIA
PUBLICA” - Academia de Administrare Publica

03/2014 - 03/2014
CERTIFICAT DE PARTICIPARE LA CURSUL , MANAGEMENTUL DOCUMENTELOR" - Academia de
Administrare Publica

07/2011 - 09/2011
CURSURI DE CONTABILITATE + 1C

09/2003 - 06/2008 - Balti
DIPLOMA DE LICENTA, FACULTATEA: ECONOMIE, SPECIALITATEA - CONTABILITATE $I AUDIT -
Universitatea de Stat , A. Russo”
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Limbé&(i) materni(e): ROMANA
Altd limba (Alte limbi):

COMPREHENSIUNE VORBIT SCRIS
Compreheunsmne Citit Exprimare scrisa ~ Conversatie
orala
RUSA C1 C1 B2 B2 B2
ENGLEZA A2 A2 A2 A2 A2
FRANCEZA A2 A2 A2 A2 A2

Niveturi: AT gi A2 Utilizator de bazét B1 5i B2 Utilizator independent C1 5i C2 Utilizator experimentat

COMPETENTE DIGITALE
Microsoft Office: Word, Excel, Power Point, Outlook | Utilizare a programelor de comunicare(Mail, Google
Meet, Zoom, Skype) | Programe de contabilitate

O IR ORGANIZATONICE S

Competente organizatorice

Capacitate de a rezolva probleme complexe.

Capacitate de planificare, organizare, coordonare, monitorizare, control, evaluare, analiz3 a activitatilor,
comunicare eficienta (in scris si oral).

Capacitate de gestionare a situatiilor de conflict,

Experienta buna a lucrului in echipa.

Flexibilitate, loialitate, rezistenta la efort si stres,

Respect fatd de oameni, diplomatie, responsabilitate, punctualitate.
Capacitate de selectare si planificare a deciziilor.

Mobilitate si obiectivitate n gandire.

Spirit activ si organizatoric.

COMPETENTE DE COMUNICARE §1 INTERPERSONALE

Competente de comunicare si interpersonale

Bune abilitati de comunicare, inclusiv de ascultare si de vorbire dobéndite in urma experientei mele in
calitate de functionar public.



COMPETENTE DOBANDITE LA LOCUL DE MUNCA

Competente dobandite la locul de munca

Abilitatea de a analiza si a lua decizii.

Abilitatea de planificare, organizare, coordonare, monitorizare, control, evaluare, analizd a activitatilor,
comunicare eficienta (in scris si oral).

Abilitatea de gestionare a situatiilor de conflict, lucru in echipé, utilizarea mijloacelor tehnice de birou, de
lucru cu informatia.

Dezvoltarea relatiilor interumane, abilitati de negociere si de munca in echipa.

Capacitate de sintetizare si organizare a ideilor in vederea punerii in practica pentru indeplinirea planurilor
si obiectivelor propuse.

Capacitate de adaptare la situatii si medii noi.



